元智大學    學年度第   學期學生畢業離校手續單
　□畢業

　□結業（交換生）  　　　　　　　　　　　　　　 年     月    日
	學號
	　　姓名
	系（所）
	　　　學制

	
	
	　　　　　　　　　　　　　　學系
　　　　　　　　　　　　　　　研究所
	□學士班　□碩士班
□碩專班　□博士班

	
	
	
	


	   1.系所

承辦人
	2.研究生
　指導教授親簽
	3.生輔組(8203R)
	　　3.軍訓室（8204R）
	　3.全球事務處70208R
	　　4.註冊組

	
	
	陸生
	僑生
	外籍生
	

	
	（大學部免）
	
	
	
	


　　注意事項：
一、簽核順序：
               1.系所承辦人→2.研究生指導教授（大學部免）→3.會簽單位（僑生、陸生、外籍生）
4. →回註冊組
二、辦理畢業離校手續請先行上網完成個人portal相關單位管制項目

路徑：
　　　　　　　 　元智首頁→資訊服務→個人portal→畢業動向調查 (交換生免填) 
　→各相關單位管制項目。
　　        三、學生證遺失請填寫切結書
==================================================================
　                        畢業證書 代領委託書

· 代辦人請出示本人及受委託人身分證明文件以供核對
AA-CP-06-CF08(1.4版)/109.11.24修訂
本人 ________________學號 ________________　　　


茲委託_______________________　先生／小姐　


代為辦理畢業證書領取。


此致


教務處註冊組　


　　　　　　　　　　　　委託人：____________ (委託人親簽)       


							身分證字號： _____________


						   受委託人：____________(受委託人親簽)


							身分證字號： ______________


　         中華民國　　　　年　　　　　月　　　　　日








